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4.
5.

Formato DSG-01

Orden de Servicio de Conservaciéon y Mantenimiento

Instructivo de Llenado

Fecha: Se anotara el dia, mes y afo que se realiza la solicitud.

Nombre del solicitante: Nombres y apellidos de la persona que solicita el
mantenimiento.

Dependencia o area: Dependencia y domicilio donde se proporcionara el
servicio.

Descripcion del problema: Detallar el problema del bien a reparar.

Descripcion del bien a reparar: Se describira el tipo de articulo o bien

(mueble o inmueble) a reparar, en caso de bienes muebles anotar el nimero de

inventario.

6.

Solicita: Se pondra el sello de la dependencia; nombre, cargo y firma de la
persona que solicita el mantenimiento.
Recibe: Firmara de acuse de recibido la direccién de servicios generales pa-

ra seguimiento y solucién del problema.
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