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Solicitud para la Adquisicion de Equipo de Computo
P q HRIR P @ Fecha
dia mes ano

Area solicitante @

Responsable del equipo ®

Justificacion @

IDescripc»On de equipo @

Solicita (Nombre y Firma) Vo. Bo
Coordinador(a) Administrativ(o/a) Director de Tecnologias de la Informacion
L.I. Edgar David Caamal Dzulu
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MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL EJERCI-
CIO DEL PRESUPUESTO 2017

Formato DTI-01
Solicitud para la Adquisicion de Equipo de Cémputo

Instructivo de Llenado

Fecha: Esta opcidn se refiere al formato fecha, tecleado en nimero, empe-
zando por el dia, mes y afo. (Ej. 7/10/2017)

Area Solicitante: Descripcidn del area la cual solicita la adquisicién. (Ej. Secreta-
ria de Administracidon e Innovacién Gubernamental, Subsecretaria de Innova-
cion Gubernamental; Direccion de Tecnologias de la Informacién.

Responsable del Equipo: Descripcion del area o nombre de la persona que ten-
dra el resguardo del equipo a adquirir.

Justificacion: El area solicitante dara una breve explicacién de las necesidades
para el uso del equipo de cémputo.

Descripcion de Equipo: Para ser llenado por la Direccion de Tecnologias de la
Informacion en la cual se dan las especificaciones del equipo de computo y/o
software para hacer la adquisicién de acuerdo a las necesidades del area solici-
tante.

Solicita: Nombre y firma del coordinador(a) administrativ(o/a) del area solici-
tante.

Vo.Bo: Firma del Director de Tecnologias de la Informacién de la Secretaria de

Administracién e Innovacidon Gubernamental.
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Formato DTI-02
Baja de Equipo de Computo Anexo 65

Secretaria de Administracién e Innovacién Gubernamental
Subsecretaria de Innovacion Gubernamental Folio@
Direccién de Tecnologias de la Informacién
Ciudad de San Francisco de Campeche, Campeche

BFIclo ® FECHA ()

DEPENDENCIA @

UNIDAD DE ADSCRIPCION @

EMPLEADO @ @

.
TIPO DE BIEN @
No. DE SERIE OBSERVACIONES

MARCA @
MODELO @

FECHA DE ADQUISICION @

Total de Bienes:

proveeDoR (15)

RFC

FecHa DICTAMEN (17)

Vo.Bo.
DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

L.I. EDGAR DAVID CAAMAL DZULU

B
E E FORMATO DTI-02
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Formato DTI-02
Baja de Equipo de Computo
Instructivo de Llenado

1. Numero de folio de identificacion del formato, cada area solicitante ge-

nera su propio consecutivo.

Numero de oficio con la que se solicita |la baja de equipo de cémputo.

Fecha de solicitud de la baja.

Descripcion de la dependencia (Ramo) que solicita la baja.

Descripcion de la unidad o area que solicita la baja; considere este punto

como un grupo de datos.

Numero del empleado que tiene resguardado el equipo; considere este

punto como un grupo de datos.

7. Nombre completo del empleado que tiene resguardado el equipo: pa-
terno materno nombre(s).

8. Numero de ID asignado por la Direccién de Control Patrimonial de la SAIG.

9. Descripcién del tipo de bien que se solicita la baja: CPU, Monitor, Impre-
sora, Escaner, No Break, Regulador, entre otros.

10.Numero de serie del equipo por el que se solicita la baja.

SR NEFN

o

11. Marca del equipo por el que se solicita la baja.

12.Modelo del equipo por el que se solicita la baja.

13.Fecha de adquisicién del equipo por el que se solicita la baja.

14.Comentario u observacién del motivo de la baja.

15.Nombre completo del proveedor que realizé el dictamen.

16.Registro Federal de Contribuyente (RFC) del proveedor que realizé el dic-
tamen.

17.Fecha en la que se realizé el dictamen.

18.Cddigo de barras QR del folio de la solicitud.

19.Cadenas Unicas y encriptados de la solicitud.
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