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Formato DP-01 
Ejercicio Presupuestal 

 

 

 

Nota: Este formato se llenará a través del SIACAM, es importante recalcar que 

para el SIACAM, todas las solicitudes que se realicen deberán estar autorizadas 

en el  mismo por la unidad administrativa y por el titular de los Poderes, las De-

pendencias y/o Entidades, u Órgano Público Autónomo, de no cumplir con este 

paso las solicitudes nunca serán enviadas por el SIACAM hacia su destino. Los 

Poderes, las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Estatal, a 

través de sus unidades administrativas imprimirán los documentos capturados 

en el SIACAM y enviarán oficialmente según sea el caso a la SEFIN o a la SAIG; 

recepcionando el área de correspondencia, turnando el trámite del documento 

ante las áreas que correspondan, quienes revisarán, tramitarán para pago, o en 

su caso, rechazará para las correcciones y/o modificaciones que correspondan.  
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Formato 
Solicitud de Alta de Clave Presupuestal 

 

 

 

Nota: Este formato se llenará a través del SIACAM, es importante recalcar que 

para el SIACAM, todas las solicitudes que se realicen deberán estar autorizadas 

en el  mismo por la unidad administrativa y por el titular de los Poderes, las De-

pendencias y/o Entidades, u Órgano Público Autónomo, de no cumplir con este 

paso las solicitudes nunca serán enviadas por el SIACAM hacia su destino. 

 

Los Poderes, las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Esta-

tal, a través de sus unidades administrativas imprimirán los documentos captu-

rados en el SIACAM y enviarán oficialmente según sea el caso a la SEFIN o a la 

SAIG; recepcionando el área de correspondencia, turnando el trámite del do-

cumento ante las áreas que correspondan, quienes revisarán, tramitarán para 

pago, o en su caso, rechazará para las correcciones y/o modificaciones que co-

rrespondan.   

R A M O
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SECRETARÍA DE FINANZAS
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EN TES P UB LIC O S UN ID A D  P R ESUP UESTA L

CLAVES PRESUPUESTALES

T ipo  C lave C LA VE T ipo  C o nfiguració n

Anexo 02 
Anexo 



 
MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DEL EJERCICIO 
DEL PRESUPUESTO 2017 

 

Secretaría de Finanzas / Subsecretaría de Programación y Presupuesto 229 

 

Formato  DP-01 
Asignación de Fondo Revolvente 

 

 

Nota: Este formato se llenará a través del SIACAM, es importante recalcar que 

para el SIACAM, todas las solicitudes que se realicen deberán estar autorizadas 

en el  mismo por la unidad administrativa y por el titular de los Poderes, las De-

pendencias y/o Entidades, u Órgano Público Autónomo, de no cumplir con este 

paso las solicitudes nunca serán enviadas por el SIACAM hacia su destino. Los 

Poderes, las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Estatal, a 

través de sus unidades administrativas imprimirán los documentos capturados 

en el SIACAM y enviarán oficialmente según sea el caso a la SEFIN o a la SAIG; 

recepcionando el área de correspondencia, turnando el trámite del documento 

ante las áreas que correspondan, quienes revisarán, tramitarán para pago, o en 

su caso, rechazará para las correcciones y/o modificaciones que correspondan.  
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Formato DP-01 
Comprobación de Fondo Revolvente 

 

 

 

Nota: Este formato se llenará a través del SIACAM, es importante recalcar que 

para el SIACAM, todas las solicitudes que se realicen deberán estar autorizadas 

en el  mismo por la unidad administrativa y por el titular de los Poderes, las De-

pendencias y/o Entidades, u Órgano Público Autónomo, de no cumplir con este 

paso las solicitudes nunca serán enviadas por el SIACAM hacia su destino. Los 

Poderes, las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Estatal, a 

través de sus unidades administrativas imprimirán los documentos capturados 

en el SIACAM y enviarán oficialmente según sea el caso a la SEFIN o a la SAIG; 

recepcionando el área de correspondencia, turnando el trámite del documento 

ante las áreas que correspondan, quienes revisarán, tramitarán para pago, o en 

su caso, rechazará para las correcciones y/o modificaciones que correspondan.  
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Formato DP-01 
Reposición de Fondo Revolvente 

 

 

 

Nota: Este formato se llenará a través del SIACAM, es importante recalcar que 

para el SIACAM, todas las solicitudes que se realicen deberán estar autorizadas 

en el  mismo por la unidad administrativa y por el titular de los Poderes, las De-

pendencias y/o Entidades, u Órgano Público Autónomo, de no cumplir con este 

paso las solicitudes nunca serán enviadas por el SIACAM hacia su destino. Los 

Poderes, las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Estatal, a 

través de sus unidades administrativas imprimirán los documentos capturados 

en el SIACAM y enviarán oficialmente según sea el caso a la SEFIN o a la SAIG; 

recepcionando el área de correspondencia, turnando el trámite del documento 

ante las áreas que correspondan, quienes revisarán, tramitarán para pago, o en 

su caso, rechazará para las correcciones y/o modificaciones que correspondan.  
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Formato DP-03 
Solicitud de Recursos de Poderes, Órganos Autónomos y Entidades 

 

 

Nota: Este formato se llenará a través del SIACAM, es importante recalcar que 

para el SIACAM, todas las solicitudes que se realicen deberán estar autorizadas 

en el  mismo por la unidad administrativa y por el titular de los Poderes, las De-

pendencias y/o Entidades, u Órgano Público Autónomo, de no cumplir con este 

paso las solicitudes nunca serán enviadas por el SIACAM hacia su destino. Los 

Poderes, las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Estatal, a 

través de sus unidades administrativas imprimirán los documentos capturados 

en el SIACAM y enviarán oficialmente según sea el caso a la SEFIN o a la SAIG; 

recepcionando el área de correspondencia, turnando el trámite del documento 

ante las áreas que correspondan, quienes revisarán, tramitarán para pago, o en 

su caso, rechazará para las correcciones y/o modificaciones que correspondan.  
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Formato DP-04 
Solicitud de Adecuación Presupuestal 

 

 

Nota: Este formato se llenará a través del SIACAM. es importante recalcar que 

para el SIACAM, todas las solicitudes que se realicen deberán estar autorizadas 

en el  mismo por la unidad administrativa y por el titular de los Poderes, las De-

pendencias y/o Entidades, u Órgano Público Autónomo, de no cumplir con este 

paso las solicitudes nunca serán enviadas por el SIACAM hacia su destino. Los 

Poderes, las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Estatal, a 

través de sus unidades administrativas imprimirán los documentos capturados 

en el SIACAM y enviarán oficialmente según sea el caso a la SEFIN o a la SAIG; 

recepcionando el área de correspondencia, turnando el trámite del documento 

ante las áreas que correspondan, quienes revisarán, tramitarán para pago, o en 

su caso, rechazará para las correcciones y/o modificaciones que correspondan.  
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Formato DP-05 
Reporte de Avance Físico-Financiero por Programa Presupuestario 
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DP-05 

Reporte de Avance Físico-Financiero por Programa Presupuestario 
 

Instructivo de Llenado 

 
CONCEPTO 

 
DESCRIPCIÓN 

 

RAMO 
Anotar la descripción y clave de la Dependencia o 
Entidad que ejecuta el gasto de acuerdo al catálogo 
de Dependencias y Entidades 

PROGRAMA PRESU-
PUESTARIO 

Anotar la descripción y clave del programa 
presupuestario de acuerdo al catálogo de 
Proyectos 

TRIMESTRE Anotar el trimestre que se informa. 
   

 

AVANCE FÍSICO (COMPORTAMIENTO DEL AVANCE DE LAS METAS POR AC-
TIVIDAD) 

META ANUAL MODIFI-
CADA 

Se refiere a la meta anual actualizada como resul-
tado de  la Meta Anual Programada + Meta Tri-
mestral Modificada – Meta Trimestral Programada 

META TRIMESTRAL MO-
DIFICADA 

Registrar la nueva meta trimestral que resulta del 
ajuste de metas en el trimestre que se informa  

META TRIMESTRAL AL-
CANZADA 

Registrar las metas alcanzadas en el trimestre que 
se informa 

DESVIACIÓN TRIMES-
TRAL DE METAS 

Se refiere a la diferencia que resulta de la Meta 
trimestral alcanzada – meta trimestral modificada 

CAUSAS DE LA DESVIA-
CIÓN TRIMESTRAL 

Justificar las razones de la desviación de las metas 
alcanzadas en el trimestre en relación con la meta 
trimestral modificada 

METAS ACUMULADAS 
AL TRIMESTRE ALCAN-
ZADAS 

Se refiere a la suma de metas alcanzadas al tri-
mestre que se reporta  
 

AVANCE ACUMULADO 
AL TRIMESTRE ALCAN-
ZADO 

Se refiere al porcentaje que resulta de la suma de 
las metas alcanzadas al trimestre que se reporta 
en relación a la Meta Anual Modificada. 
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AVANCE FINANCIERO (COMPORTAMIENTO DEL AVANCE DEL GASTO POR 
ACTIVIDAD) 
 

COSTO ANUAL MODIFI-
CADO 

Se refiere al costo actualizado como resultado del 
Costo Anual Aprobado + Costo Trimestral Modifi-
cado – Costo Trimestral Aprobado 

COSTO TRIMESTRAL 
MODIFICADO 

Se refiere al costo ajustado que resulta del Costo 
Trimestral Aprobado + Ampliaciones – Reduccio-
nes 

COSTO TRIMESTRAL 
COMPROMETIDO 

Registrar al costo comprometido en el trimestre 
que se informa 

COSTO TRIMESTRAL DE-
VENGADO 

Registrar el costo devengado en el trimestre que 
se informa 

COSTO TRIMESTRAL 
EJERCIDO 

Registrar la inversión ejercida en el trimestre que 
se informa 

COSTO TRIMESTRAL 
PAGADO 

Registrar al monto pagado en el trimestre que se 
informa 

DESVIACIÓN TRIMES-
TRAL DEL COSTO 

Se refiere a la diferencia que resulta del costo tri-
mestral ejercido menos el costo trimestral modi-
ficado 

INFORMACIÓN COM-
PLEMENTARIA Y EXPLI-
CACIÓN DE VARIACIO-
NES 

Justificar las razones de la desviación de lo ejerci-
do en el trimestre en relación con el costo modifi-
cado 

COSTO EJERCIDO ACU-
MULADO AL TRIMESTRE 

Se refiere a la suma de los costos ejercidos al tri-
mestre que se reporta  
 

AVANCE ACUMULADO 
AL TRIMESTRE EJERCIDO  

Se refiere al porcentaje que resulta de la suma de 
los costos ejercidos al trimestre que se reporta en 
relación al costo anual modificado  
 

 
COMPORTAMIENTO DEL EJERCICIO DEL GASTO POR CAPITULO 

COSTO ANUAL MODIFI-
CADO 

Se refiere al costo actualizado como resultado del 
Costo Anual Aprobado + Costo Trimestral Modifi-
cado – Costo Trimestral Aprobado 

COSTO TRIMESTRAL 
MODIFICADO 

Se refiere al costo ajustado que resulta del Costo 
Trimestral Aprobado + Ampliaciones – Reduccio-
nes 

COSTO TRIMESTRAL 
COMPROMETIDO 

Registrar al costo comprometido en el trimestre 
que se informa 

COSTO TRIMESTRAL DE-
VENGADO 

Registrar el costo devengado en el trimestre que 
se informa 
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COSTO TRIMESTRAL 
EJERCIDO 

Registrar la inversión ejercida en el trimestre que 
se informa 

COSTO TRIMESTRAL 
PAGADO 

Registrar al monto pagado en el trimestre que se 
informa 

DESVIACIÓN TRIMES-
TRAL DEL COSTO 

Se refiere a la diferencia que resulta del costo tri-
mestral ejercido menos el costo trimestral modi-
ficado 

INFORMACIÓN COM-
PLEMENTARIA Y EXPLI-
CACIÓN DE VARIACIO-
NES 

Justificar las razones de la desviación de lo ejerci-
do en el trimestre en relación con el costo modifi-
cado 

COSTO EJERCIDO ACU-
MULADO AL TRIMESTRE 

Se refiere a la suma de los costos ejercidos al tri-
mestre que se reporta  
 

AVANCE ACUMULADO 
AL TRIMESTRE EJERCIDO  

Se refiere al porcentaje que resulta de la suma de 
los costos ejercidos al trimestre que se reporta en 
relación al costo anual modificado  
 

 
COMPORTAMIENTO DE LA COBERTURA DE LOS BENEFICIARIOS 

POBLACION TOTAL 
Se refiere a la totalidad de población en un lugar, 
localidad o región. 

POBLACION OBJETIVO 
Se refiere a la población potencial a beneficiar por 
el programa 

META ALCANZADA 
Es la suma de beneficiarios alcanzados por el pro-
grama al trimestre 

AVANCE ACUMULADO 
AL TRIMESTRE ALCAN-
ZADO 

Se refiere al porcentaje que resulta de la suma de 
los beneficiarios alcanzados al trimestre que se 
reporta en relación a la meta anual de beneficia-
rios programada  

INFORMACION COM-
PLEMENTARIA O JUSTI-
FICACION DE OBSERVA-
CIONES 

Justificar las razones o motivos de porque no se 
alcanza o por que se excede la meta. 

 
AVANCE DE INVERSIÓN EN INFRAESTRUCTURA 

MINISTRADO Registrar la inversión ministrada al trimestre 
EJERCIDO Registrar la inversión ejercida al trimestre 

AVANCE FINANCIERO AL 
TRIMESTRE EJERCIDO 

Se refiere al porcentaje del presupuesto ejercido 
acumulado al trimestre con respecto al modifica-
do anual 

CAUSAS DE DESVIACIÓN 
Justificar las razones de la desviación de lo ejerci-
do al trimestre en relación a la inversión anual 
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programada 

RENDIMIENTOS FINAN-
CIEROS GENERADOS 

Se refiere a los rendimientos generados del pre-
supuesto asignado a la obra que en su caso apli-
que 

RENDIMIENTOS FINAN-
CIEROS EJERCIDO 

Se refiere a la inversión ejercida de los rendimien-
tos generados del presupuesto autorizado a la 
obra 

TOTAL EJERCIDO ACU-
MULADO AL TRIMESTRE 

Registrar la inversión ejercida al trimestre que se 
reporta  
 

AVANCE FISICO ACU-
MULADO AL TRIMESTRE 
REALIZADO 

Se refiere al porcentaje de avance físico acumula-
do al trimestre de la obra 

INFORMACIÓN COM-
PLEME NTARIA Y EXPLI-
CACIÓN DE VARIACIO-
NES 

Justificar las razones o motivos de por qué no se 
alcanza o por que se excede la meta programada 

 
Nota: ESTOS FORMATOS SE CAPTURAN EN EL SISTEMA DE EVALUACIÓN 
INTEGRAL (SEI). Deberá ser enviado a la Contraloría y a la SEFIN debidamente 
firmado. 


